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Тема: Орфография. Безударные гласные в корне слова: проверяемые, непроверяемые, чередующиеся
Цель :  повторить правила и формирование навыков правильной постановки букв в корнях с безударными гласными, проверяемых и непроверяемых гласных и в корне, чередованием, 
Контрольные вопросы:
             1. Какова роль орфографии в письменном общении людей, ее возможности для более точной передачи смысла речи
      2. Вспомнить правило постановки букв в корнях с безударными гласными, проверяемых и непроверяемых ударением
      3.Вспомнить правило постановки букв в корнях с чередованием.

Выполните следующие задания:

· Повторение алгоритма выполнения 
· Внимательно прочитайте задание, поймите, слова по какому правилу должны быть в ряду: проверяемые гласные в корне, непроверяемые гласные или чередующиеся.
· Используйте метод исключения: если в ряду нашли слово по другому правилу, переходите к следующему ряду. Так вы значительно сократите время.
· В ответе должно быть несколько цифр, поэтому внимательно рассматривайте слова каждого ряда, не пропустите верный ответ.
· Если нужно найти ряды с чередующимися гласными, то вспомните эти корни, не перепутайте их с проверяемыми гласными (например, касаться и коснуться — это чередующиеся гласные в корне, а косить — это проверяемая — кОсит).
· Если нужно найти ряды с проверяемыми или непроверяемыми гласными в корне, то сначала найдите ВСЕ гласные в корне. Если хотя бы одна из них подходит по правилу, то данное слово будет правильным для ответа.
 Рассмотрим примеры.
Пример № 1.
1.Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная чередующаяся гласная корня. Запишите номера ответов.
1) расстилать, угореть, блистать
2) фестиваль, занимать, угрожать
3) прославлять, ростовщик, смородина
4) прикосновение, изложение, подравнять
5) точилка, фармацевт, выгореть
Пример № 2.
Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная проверяемая гласная корня. Запишите номера ответов.
1) фестиваль, вершина, обласкать
2) мотив, удивлять, акварель
3) провинциальный, вокзал, творец
4) скользить, экспрессивный, смирение
5) создавать, лекционный, замолчать
 Пример № 3.
3.Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная непроверяемая гласная корня. Запишите номера ответов.
1) роскошный, минимальный, вариант
2) компьютер, процедура, симметрия
3) психология, диагностировать, амнистировать
4) профиль, таможенник, вальсировать
5) дефицит, легион, канонада
3.Закрепление. Выполнение тестов 
1. Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная непроверяемая гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. документ, горизонтальный, аннотация 
2. расстегнуть, смотритель, отказаться 
3. патриот, гипербола, эксперимент 
4. полагать, палисадник, очертания 
5. костер, ресницы, ветеран 

2. Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная проверяемая гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. патриотический, выкосить, обмакнуть 
2. вандализм, гористый, сожаление 
3. реализм, осложнять, бахрома 
4. примириться, обогащаться, измерять 
5. очаровать, утварь, протереть 


3.Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная чередующаяся гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. полагать, эгоист, пловец 
2. зачинатель, подровнять, вычитать 
3. пригорел, гористый, приложение 
4. наклонился, опирался, скакуны 
5. зарница, вымочить, касательная 


4 .Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная чередующаяся гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. утварь, горизонт, перила 
2. равнина, приложение, вычитание 
3. доверительно, растворитель, вереница 
4. протирать, ростовщик, принимающий 
5. эклектизм, коридор, плавник 

5.Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная проверяемая гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. Консервировать, привязаться, обороняться 
2. ворсистый, сетевая, раскаленный 
3. неисчерпаемый, сомневаться, преклоняться 
4. появились, дезертир, дилетант 
5. возникновение, скрипучий, горизонтальный 


6 .Укажите варианты ответов, в которых во всех словах одного ряда пропущена безударная проверяемая гласная корня. Запишите номера ответов. 

1. успокоение, симпатичный, поросль 
2. редколесье, оглавление, томительный 
3. обрамление, потеплевший, умирающий 
4. помолодел, сохранение, интересует 
5. простейший, зеркальный, располагается 





Практическая работа № 13.

Тема:  Виды документов в конкретной специальности.
Цель:  Познакомиться с видами документов данной специальности
 Научиться составлять информационно-справочные документы.

Контрольные вопросы: 

1.  Каково значение информационно-справочных документов?
2.   Что такое докладная записка? Виды докладных записок.
3.   Что такое справка. Виды справок.
4.   Каковы требования к составлению актов.

Выполните следующие задания:
Задание № 1
Составить и оформить акт.
Задание № 2
Составить и оформить внешнюю докладную (служебную) записку.
Задание № 3
Составить и оформить объяснительную записку.
Задание № 4
Составить и оформить протокол.

Контрольные вопросы: 

1. Каково значение имеет деловая переписка для организации?
2.   Особенности оформления делового письма.
3.   Особенности языковых оборотов в письме.











